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Formation Power Automate : Automatisez vos Tâches Quotidiennes 

Vous souhaitez gagner du temps en automatisant vos tâches répétitives ? Notre 
formation Power Automate vous permet d'acquérir les compétences essentielles pour 
créer vos premiers flux d'automatisation. 

Ce que vous apprendrez 

Cette formation d'une journée vous permettra de : 

• Comprendre les fondamentaux de Power Automate 
• Créer vos premiers flux automatisés 
• Utiliser les connecteurs les plus courants 
• Configurer des déclencheurs et des actions de base 
• Tester et dépanner vos flux 
• Partager et gérer vos automatisations 

À qui s'adresse cette formation ? 

Cette formation s'adresse à toute personne souhaitant : 

• Automatiser ses tâches répétitives 
• Gagner en productivité 
• Simplifier ses processus quotidiens 
• Découvrir l'automatisation sans code 

Aucune compétence en programmation n'est requise : cette formation est adaptée aux 
débutants. 

Prérequis 

Pour suivre cette formation efficacement : 

• Connaissance de l'environnement Microsoft 365, notamment SharePoint 
• Familiarité avec les outils bureautiques de base 

Notre approche pédagogique 

Nous privilégions une approche pratique avec : 

• 30% de théorie et 70% de pratique 
• Des cas concrets issus du monde professionnel 
• Un suivi et des corrections personnalisés 

Programme détaillé 

Introduction à Power Automate (1h30) 

Découvrez les bases de l'automatisation : 
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• Vue d'ensemble de Microsoft Power Platform 
• Positionnement de Power Automate dans l'écosystème Microsoft 
• Découverte des différents types de flux  

o Flux automatisés pour les déclencheurs événementiels 
o Flux instantanés pour les actions manuelles 
o Flux planifiés pour les tâches récurrentes 

• Comprendre les modèles de licence 
• Exploration des cas d'usage courants 
• Apprentissage des bonnes pratiques 

🛠 Travaux pratiques  : Exploration guidée de l'interface Power Automate, Analyse et 
compréhension des flux modèles, Premiers pas dans l'environnement. 

Création de flux de base (2h) 

Apprenez à créer vos premiers flux : 

• Maîtrise de l'interface Power Automate 
• Compréhension de l'anatomie d'un flux 
• Configuration des déclencheurs courants 
• Mise en place des actions de base 
• Implémentation de conditions simples 
• Utilisation des variables 

🛠 Travaux pratiques : Création d'un premier flux automatisé simple, Mise en place d'un 
flux avec condition, Application des concepts fondamentaux. 

Connecteurs et actions (2h) 

Exploitez les connecteurs essentiels : 

• Utilisation des connecteurs Microsoft 365 essentiels  
o Automatisation avec Outlook 
o Intégration avec SharePoint 
o Actions dans Teams 
o Gestion des fichiers OneDrive 

• Configuration des connexions sécurisées 
• Maîtrise des actions courantes 
• Techniques de manipulation des données 
• Gestion des formats de données 

🛠 Travaux pratiques : Création d'un flux utilisant plusieurs connecteurs, 
Automatisation d'une tâche bureautique courante, Manipulation pratique des données. 

Test et déploiement (1h30) 

Validez et partagez vos flux : 
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• Techniques de test des flux 
• Méthodes de dépannage de base 
• Mise en place de la gestion des erreurs 
• Processus de partage des flux 
• Configuration de la surveillance 
• Maintenance des automatisations 
• Création de la documentation utilisateur 

🛠 Travaux pratiques : Test et débogage d'un flux, Partage et documentation d'un flux, 
Mise en pratique des bonnes pratiques. 

Informations pratiques 

• Durée : 1 journée intensive 
• Tarif 2025 : 850 € (exonéré de TVA selon l'article 261.4 4°a du CGI) 
• Plan de cours au format PDF : Formation Power Automate 

Vous souhaitez vous inscrire ? 

Contactez-nous dès maintenant pour réserver votre place ou obtenir plus 
d'informations sur cette formation. 

Simplifiez votre quotidien grâce à l'automatisation ! 

 

https://questcequecest.com/materiaux/formations/Formation_Power_Automate.pdf
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